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Rozdzial | Informacje ogdlne

1. Regulamin monitoringu wizyjnego obowigzuje na terenie Handlowo — Ustugowej Spdtdzielni Oséb Prawnych
"Samopomoc Chiopska" w Warszawie Oddziat w Wyczes$niaku Zaktad Pielegnacyjno — Opiekuficzy, zwany
dalej Zaktadem.

2. Regulamin okredla:

e potozenie kamer systemu monitoringu na terenie Zaktadu,

zasady zapisu, rejestracji i usuwania obrazu,

* sposoby jego zabezpieczenia

» zasady udostepnienia zapisywanych danych

3. Uzyte w Regulaminie ckreélenia oznaczajg:

e Ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych (RODO) —~ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
we (UE) 2016/679 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;

e Administrator Danych (lub zamiennie Zaktad)) — Handlowo — Ustugowa Spdtdzielnia Oséb Prawnych ,,Sa-
mopomoc Chtopska” w Warszawie Oddziat w Wyczesniaku Zaktad Pielegnacyjno — Opiekuriczy Wycze-
$niak 22; 96-330 Puszcza Marianska. Tel: 046 833 30 15. e-mail: hiuro@wycsesniak com

¢ Inspektor Ochrony Danych (IOD) — osoba wyznaczona przez ADO sprawujgca nadzdr nad przestrzega-
niem przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych zgodnie z RODO, z ktérym nalezy sie kontakto-
wac piszac na adres korespondencyjny i adres e- mail Zaktadu;

* Administrator Systemow Informatycznych (ASI) — osoba wyznaczona do zapewnienia bezpieczefistwa in-
formacji w systemach teleinformatycznych Zaktady;

e Polityka Ochrony Danych — obowigzujaca w Zakfadzie polityka w zakresie ochrony danych osobowych.

* Monitoring wizyjny — kamery, rejestratory, oprogramowanie oraz okablowanie wykorzystywane do zbie-
rania i czasowego przechowywania obrazu z okreslonych miejsc na nosnikach danych;



o Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania oso-
by fizycznej - jedli nie wymaga to nadmiernych kosztéw, czasu, [ub dziatan;

e Zhior danych - uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, nie-
zaleinie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie
lub geograficznie;

¢ Przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnienie i usuwanie, a zwtaszcza te, kto-
re wykonuje sie w systemach informatycznych;

* Udostepnienie — objecie w posiadanie danych osobowych przez innego administratora danych;

¢ Usuwanie danych - zniszczenie danych osobowych lub ich taka trwata modyfikacja, ktdéra nie pozwoli na
ustalenie tozsamosci osoby, ktdrej dane dotycza;

Rozdzial If Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

1.  Monitoring wizyjny jest prowadzony w celach:

. Zapewnienia porzadku, spokoju i bezpieczenstwa osobom przebywajgcym na terenie Zaktadu
i przeciwdziatania przypadkom jego naruszenia

. Ochrony mienia znajdujgcego sie na terenie Zaktadu,

. Utrwalenia dowoddéw popetnienia czynéw niedozwolonych, w tym kradziezy, niszczenia mie-
nia bedgcego wtasnoscig Zaktadu lub oséb przebywajacych na jego terenie

) Rozpatrywania skarg i reklamacji poprzez analize zapiséw monitoringu

o Zapewnienia mozliwosci identyfikacji i ustalenia przyczyn wypadkdw oraz ustalenia sprawcdw
czyndw niedozwolonych i wykorzystania w postepowaniu zgodnie z przepisami prawa i wewnetrzny-
mi procedurami, ktére obowigzujg w Zaktadzie.

2. Podstawg prawng przetwarzania danych w ramach monitoringu jest art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO w
zwigzku z art. 23 a ust. 1 pkt 1 ustawy o dziatalnosci leczniczej - przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zaktad oraz art. 22* Kodeksu Pracy.

3. Kaida osoba objeta monitoringiem ma prawo do zadania usuniecia danych, ktére jej dotyczg oraz
prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia dotyczacych jej danych
osobowych.

4. Kazda osoba objeta monitoringiem ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jeéli uzna, ze przetwarzanie danych osobowych, ktére jej dotycza,
narusza przepisy RODO.

Rozdzial I Zakres i lokalizacja infrastruldtury monitoringu wizyjnego

1. W skiad systemu monitoringu wchodza
e Kamery rejestrujgce obraz rozmieszczone wewnatrz i na zewnatrz budynkdéw w rozdzielczosci, ktéra
umozliwia identyfikacje oséb,
e Urzadzenia wraz z oprogramowaniem, ktére stuzy do rejestracji i podglagdu obrazu z kamer,
odtwarzania oraz kopiowania nagran,
* Monitory umozliwiajgce podglad rejestrowanego obrazu, odtwarzanie oraz kopiowanie nagran,
e Serwer,
e Okablowanie
2, Dane z systemu monitoringu obejmuja:



. Czas i miejsce zdarzen objetych monitoringiem,

. Wizerunki oséb oraz sposoby zachowania sie osob, ktorych wizerunek utrwalono na
urzadzeniach rejestrujacych,
. Numery rejestracyjne samochoddw, oznaczenia boczne samochodéw w przypadku

monitorowania wjazdu na teren Zakfadu

3. Monitoring nie obejmuje pomieszczen higieniczno-sanitarnych, socjalnych, stotowek, szatni, przebieralni,
miejsc udzielania swiadczen zdrowotnych.

4. Wybdr miejsc objetych monitoringiem, decyzja o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu
wizyjnego nalezy do wytacznej kompetencji Dyrektor Zaktadu.

5. Dyrektor Zaktadu decyduje o zakresie monitoringu wizyjnego oraz jego umiejscowieniu, na podstawie
oceny bezpieczenstwa oraz cbowigzujgcych przepiséw prawa.

6.  Montaz elementdéw skfadajgcych sie na system monitoringu przeprowadzony jest po przeanalizowaniu
jego umiejscowienia pod katem poszanowania prywatnosci, intymnosci i godnosci oséb przebywajacych
na terenie Zaktadu.

7. Monitoring wizyjny obejmuje:
¢  Wejscie Gtéwne do Pawilonu |,
¢ Gtdwna Brama Wjazdowa do Zaktadu,
¢ Brama Wjazdowa do Pawilonéw (I i 1) zlokalizowana przy Kuchni,
¢ tacznik pomiedzy Pawilonem | i Pawilonem I,
¢ Wyjscie Ewakuacyjne z Pawilonu Il
*  Wyjdcie z Kuchni

8. Wszystkie miejsca objete monitoringiem sg oznakowane poprzez umieszczenie oznaczen, ktére zawierajg
informacje o administratorze danych i znak graficzny informujacy o tym, Zze dane miejsce jest objete
monitoringiem.

9. W Zakfadzie obowigzuje zakaz stosowania atrap kamer monitoringu.

10.  Wejscie osoby w wyrainie oznaczang strefe objetg systemem monitoringu jest rownoznaczne
z wyraZzeniem przez te osobe zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i wykonywanych
czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery monitoringu.

11. Do zabezpieczenia rejestratorow monitoringu oraz nosnikéw zawierajacych obraz stosuje sie zapisy
zawarte w Polityce Ochrony Danych oraz w procedurach.

Rozdzial IV Zasady zapisu i udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego

1. Monitoring jest prowadzony catodobowo. Kamery rejestrujg obraz, nie rejestrujg dzwieku.

2. Decyzje o trwatym lub czasowym wylgczeniu monitoringu wizyjnego moze podjaé wytgcznie Dyrektor
Zaktadu.

3. Dostgp do zgromadzonych danych posiada wytgcznie Dyrektor Zaktadu oraz osoby przez niego upowaznione
zgodnie z obowigzujacg Politykg Ochrony Danych.,

4. Osoby, ktére majg wglad do obrazu zarejestrowanego przez monitoring wizyjny s zobowigzane do
przestrzegania obowigzujacych procedur, polityk i wewnetrznych regulamindw z zakresu ochrony danych oraz
przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Zabrania sie zastaniania, wyfgczania, przestawiania, zamiany kamer monitoringu, demontazu nosnikéw
z pamigci kamer monitoringu we wiasnym zakresie bez wyraZznej, udokumentowanej zgody Dyrektor Zakfadu.

6. Nadzér nad systemem monitoringu wizyjnego od strony technicznej sprawuje Administrator Systemdw
Informatycznych Zaktadu. W przypadku stwierdzenia awarii lub uszkodzenia elementéw systemu monitoringu
osoby obstugujgce monitoring zgtaszajg zaistniate zdarzenie do Dyrektora Zakfadu zgodnie z procedurg
zawartg w Polityce Ochrony Danych,

7. Udostepnianie danych z systemu monitoringu moze odbywaé sig jedynie uprawnionym organom w toku
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, na przyktad: Prokuratura, Policja, Sady, w oparciu o wniosek
pisemny z uwagi, iz udostepnianie nagran osobom fizycznym moze naruszaé prawa i wolnoéci 0sé6b trzecich.

8. Dane zapisane w systemie monitoringu wizyjnego Zaktadu, przechowywanie sg na dysku fizycznym do 30
dniu od momentu zapisu. Nastepnie ulegajg usunieciu i nadpisaniu poprzez urzadzenie rejestrujace obraz.
Urzadzenie posiada dwa dyski fizyczne umozliwiajgce realizacje procesu zapisu danych.
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W szczegblnych przypadkach w oparciu o wniosek od w/w organdw, szczegdlnie, gdy system monitoringu

wizyjnego zarejestruje zdarzenie dotyczgce naruszenia bezpieczedstwa oséb lub  mienia, czas

przechowywania nagrania moze ulec wydtuzeniu o okres potrzebny do prawomocnego zakoticzenia

postepowania, ktdrego przedmiotem jest zarejestrowane zdarzenie.

Podmiot zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu wizyjnego dla potrzeb przysztych krokéw

prawnych, powinien zwrdci¢ sie pisemnie do administratora systemu z wnioskiem o jego zabezpieczenie

przed trwatym usunieciem po okresie standardowego ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w budynku

Biurowym Zakiadu, w terminie do 14 dni liczac od dnia, prawdopodobnego zarejestrowania zdarzenie

w systemie monitoringu wizyjnego. Wnioski ztozone po wymienionym terminie moga nie zosta¢ rozpatrzone.

Aby pozytywnie rozpatrzy¢ wniosek nalezy podac:

e Dane osoby wnioskujgcej (imie, nazwisko lub nazwa organu, adres do korespondencji, dane kontaktowe),

e Date i miejsce wystgpienia zdarzenia, w oparciu o lokalizacje kamer w Zakladzie

* Przyblizong godzine zdarzenia

e Opis zdarzenia

¢ Uzasadnienie wniosku ze wskazaniem celu wykorzystania nagrania, rodzaju postepowania, w ktérym
przedmiotowe nagranie moze by¢ dowodem oraz okreSlenie przyblizonego czasu w jakim zostanie
wszczete postepowanie wyjasniajace.

W przypadku nie podania wymaganych danych nie bedzie mozliwosci lokalizacja nagrania.

Istnieja niewielkie rozbieznosci miedzy rzeczywistym czasem, a czasem prezentowanym w systemie

monitoringu wizyjnego. Wynika to z faktu, ze system nie synchronizuje sie z zewnetrznym serwerem czasu.

W oparciu o wniosek osoby zainteresowanej, Administrator Systemdéw Informatycznych Zakfadu, tworzy

kopie nagrania za okres, podany we wniosku, a takze opisuje jg w oparciu o dane:

e Numer porzadkowy kopii nagrania,

Okres, ktérego dotyczy zdarzenie,

e Zrédto nagrania, na przyktad: kamera - wyjscie ewakuacyjne z pawilonu ii,

¢ Data utworzenia kopii,

e Dane osoby sporzadzajacej kopie nagrania.

Kopie przechowuje sie na dedykowanym szyfrowanym zasobie sieciowym.

Kopia utworzona na pisemny wniosek podmiotu zainteresowanego, jest zabezpieczona na okres nie

przekraczajgcy 2 miesiecy i udostepnia sie jg wytgcznie uprawnionym do tego w/w instytucjom. W przypadku

bezczynnosci wspomnianych instytucji przez okres 2 miesiecy kopia podlega trwatemu usunieciu.

Kazda wykonana kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego

sporzadzanych na wniosek osoby zainteresowanej lub wiasciwego organu. Rejestr zawiera nastepujgce

informacje:

* Numer kopii i date wykonania kopii,

e Okres, ktorego dotyczy nagranie,

* Miejsce objete nagraniem,

¢ Imie i nazwisko oraz podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

¢ Informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Nosniki danych zawierajgce zarejestrowane wizerunki sg opisane, zabezpieczone i przechowywane przez

Administratora Danych w wyznaczonym do tego miejscu.

Z czynnosci zniszczenia danych, o ktdrych mowa w pkt. 9, sporzgdza sie notatke, ktora zawiera:

e Czasimiejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajgcego zniszczeniu,

* Sposdéb zniszczenia,

e [mie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej zniszczenia,

e (zasimiejsce zniszczenia,

e Podpis osoby dokonujgcej zniszczenia.

Rozdziat V Postanowienia kodcowe

Osoby posiadajgce wglad w system monitoringu wizyjnego majg obowigzek przestrzegania przepisow
prawnych w obszarze ochrony danych osobowych.

Regulamin monitoringu wizyjnego jest dostepny na stronie www Zaktadu: hitps://www.wyczesnial com.pl, a
takze w budynku Biurowym Zaktadu.




3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor Zaktadu.

4. W pozostatym zakresie, w szczegdlnosci w zakresie oznaczania miejsc objetych monitoringiem, dostepu osob
trzecich do monitoringu jak i udostepnienia osobom trzecim zarejestrowanych zdarzen, majg zastosowanie
przepisy niniejszego Regulaminu.

5. Dyrektor Zaktadu lub upowazniona przez niego osoba dokonuje, nie rzadziej niz raz do roku, weryfikacji
legalnosci i celowosci stosowania w Zaktadzie monitoringu wizyjnego.
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Zatgeznik nr 1 Wykaz obszarow objetych monitoringiem wizyjnym

Lp. | Budynek/obszar/wejscie Opis

1 1x kamera brama wjazdowa Wijazd na teren Zaktadu — okolica bramy wjazdowej

2 1 x kamera, brama wjazdowa do Otoczenie bramy wjazdowej do kuchni przed brama
kuchni

1 x kamera, wejscie do pawilonu 1 | Obszar przed wejsciem do pawilonu 1

3

4 1 x kamera, tgcznik pomiedzy Obszar facznika pomiedzy wej$ciami do pawilonow 112
pawilonami 1-2

5 1 x kamera, wyjscie ewakuacyjne z | Obszar wokdt wyjscia ewakuacyjnego z pawilonu nr 2
pawilonu nr 2

6 1 x kamera, wyjscie z kuchni Obszar wokét wyjscia z kuchni
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Zatgeznik rir 2 Wniosek o udostepnienie monitoringu wizyinego

Do:
Zaktad Pielegnacyjno — Opiekuniczy Wyczesniak 22
96-330 Puszcza Marianska (Data i miejsce ztozenia wniosku)

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE MONITORINGU WIZYJNEGO

Dane wnioskodawcy wydania:
nagrania:

..............................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................

Data i g0dzina zdarzenia: ....cccccoviiireiinnniiereeenirree e

NOSNik zapisu / [ICZDa: ..oovevereirieerere e

(czytelnie imie i nazwisko odbierajgcego nagranie) (data i podpis odbierajgcego nagranie)
(czytelnie imie i nazwisko wydajgcego nagranie) (data i podpis wydajacego nagranie)



